SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ACRE-CREA-AC

PORTARIA N° 009 , DE 11 DE JANEIRO DE 2016

Define e regulamenta as atribuigoes
do Fiscal de Contrato.

O Presidente do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado do Acre —
CREA-AC, no uso das atribui¢ées que lhe sio conferidas e tendo em vista o disposto
na Lei Federal n° 8.666/33, que regulamenta o artigo 37, inciso XXI, da Constituicéo
Federal, institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica e da
outras providéncias;

Considerando que a fiscalizacdo de contrato é a atividade de controle e inspegéo
sistematica do objeto contratado (aquisicao de bens, servicos ou obras) pela
Administragdo, com a finalidade de examinar ou verificar se sua execugdo obedece as
especificagdes, ao projeto, aos prazos estabelecidos e demais obrigagdes previstas no
contrato;

Considerando o disposto no artigo 67, da Lei 8.666/93, a seguir: “A execucao do
contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pPor um representante da
Administragao especialmente designado, permitida a contratacdo de terceiros para
assisti-lo e subsidia-lo de informagées pertinentes a essa atribuicao;”

Considerando que a gestdo de contratos é atividade exercida pela Administracdo

Publica visando ao controle, ao acompanhamento e a fiscaliza¢do do fiel cumprimento

das obrigacdes assumidas pelas partes. Deve pautar-se por principios de eficiéncia e
eficacia, além dos demais principios regedores da atuacao administrativa, de forma a
8¢ observar que a execugdo do contrato ocorra com qualidade e em respeito a

>gislagéo vigente, assegurando ainda, seguranca para o Gestor e para o Fiscal sobre a
‘execugée do contrato

Considerando as recomendagoes dos Auditores do Confea, conforme Anexo [ — Inciso
34 — Das Nao Conformidades;

RESOLVE:

Art. 1° - O Fiscal de Contrato é o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao da
execucgao de contratos, acordos, ajustes e demais instrumentos congéneres firmados
entre terceiros ¢ 0 CREA-AC, cabendo-lhe atestar o recebimento dos servigos prestados
e ou dos bens adquiridos mediante o Termo de Recebimento de Bem ou Servico.

Art. 2° - Para toda e qualquer contratagdo pertinente a obras, servigos, compras,
alienagdes, locagdes e concessdes e permissdes de servigo publico no ambito do CREA-
AC serao designados 01 (um) servidor do quadro de pessoal permanente para qé
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exercicio da funcgao de Fiscal de Contrato e Ol(um) servidor do quadro de pessoal
peérmanente para o exercicio da fungdo de Fiscal Substituto, para o acompanhamento
e fiscalizagao da execucgéao do que foi contratado, acordado ou ajustado entre o CREA-
AC e o particular, e independentemente da modalidade de contratagao (licitacao,
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, convénio).

Art. 3° - A designagéo para a funcgao de Fiscal de Contrato dar-se-a mediante publicagédo
de Portaria, que indicara o nome, a matricula funcional, o nimero da carteira de
identidade e o cargo do servidor, bem como uma descricdo resumida da obra, servigo,
compra, alienagdo, locagdo, concessdo ou permissdo de servigo publico e o numero do

~ procedimento de licitagéo, dispensa ou inexigibilidade de licitagao, contrato, convénio e ou

documento similar a que se refere.

§ 1° Uma vez designado o servidor para atuar como Fiscal de Contrato, o
Departamento responsavel dar-lhe-a instrugdes sobre o exercicio de sua funcao,
indicando a legislagéo pertinente, e providenciar-lhe-a a copia do edital de licitagao,
contrato, convénio ou documento equivalente.

§ 2° O Fiscal de Contrato podera ser designado para o acompanhamento e a
fiscalizagdo da execugdo de mais de 01 (um) instrumento contratual ou equivalente,
desde que tais atribuicées nao prejudiquem suas atividades rotineiras e de acordo com
a complexidade dos contratos, acordos ou ajustes do CREA-AC com o particular.

§ 3° No caso de contratos, ajustes ou acordos de alta complexidade, O CREA-AC
podera contratar terceiros para o acompanhamento e fiscalizacdo da execucao do
objeto, se ndo encontrar em seu quadro funcional servidor com a habilitagao e
Qualificagao necessarias para exercer a atividade fiscalizatoria.

* “Art. 4° A designacédo do servidor para atuar como Fiscal de Contrato devera contar

positivamente na sua Avaliacao de Desempenho, conforme Portaria n® 055, de 1° de
novembro de 2013.

Art. 5° O Termo de Recebimento de Bem ou Servigo devera ser assinado pelo Fiscal de
Contrato designado para o exercicio de tais fungdes mediante a publicagdo de Portaria.

Art. 6° - Compete ao Fiscal de Contrato:

I - conhecer o conteido do edital de licitagdo, dos procedimentos de dispensa e
inexigibilidade de licitagao, do contrato, do convénio, dos aditamentos, ou .dos
documentos equivalentes, referentes a obra, servigo, compra, alienagao, locagdo ou
concessao e permissao de servigo publico que deve acompanhar e fiscalizar.
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II_- realizar os devidos trabalhos de inspecédo, acompanhando e fiscalizando in loco a
execucdo do servico contratado e ou a entrega do bem adquirido (material,
equipamento, produto, mercadoria) para verificar o cumprimento de todos os itens do
contrato, acordo ou ajuste entre 0 CREA-AC e o particular;

Il - verificar a qualidade e a data de validade do bem mével entregue (material,
equipamento, produto, mercadoria);

IV - verificar se o bem mével entregue (material, equipamento, produto, mercadoria)
atende a todas as quantidades, marcas, cores e outras especificacoes técnicas contidas
na proposta vencedora e no contrato, acordo ou ajuste com O CREA-AC;

V - verificar a data de entrega dos bens méveis adquiridos (material, equipamento,
produto, mercadoria), bem como o cumprimento do cronograma de entrega;

VI- rejeitar, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento executado em
desacordo com o procedimento de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade de licitagéo,
contrato, convénio ou documento equivalente (art. 76, da Lei n® 8.666/ 1993);

VII_- realizar outras atividades relativas a fiscalizacdo do cumprimento dos contratos,
acordos ou ajustes firmados pelo CREA-AC e o particular;

§ 1° No caso de compras com entrega imediata dos bens adquiridos, as inspegdes
devem ser realizadas a cada entrega;

I - quantidade e qualidade dos materiais empregados na prestagdo do servico ou na
realizacdo de obras e servigos de engenharia, verificando se atendem ao contido no
wcontrato, ajuste ou acordo com o CREA-AC;

"

II - marca, data de validade, cor, detalhes e outras especificagoes dos bens moveis
adquiridos (material, equipamento, produto, mercadoria), verificando se atendem ao

contido no contrato, ajuste ou acordo entre o particular e o CREA-AC;

III - observancia do cumprimento do projeto € dos padrées técnicos estabelecidos no
contrato, acordo ou ajuste com o CREA-AC;

IV- observancia do cronograma da obra, na forma prevista no contrato, acordo ou
ajuste com 0 CREA-AC;
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V - observagdo sobre o uso de equipamentos de prote¢do individual e coletivo, na
forma da Lei; :

VI - apresentacdo dos documentos exigidos legalmente (Alvara de Construcéo,
Anotacédo de Responsabilidade Técnica - ART e outros);

VII- outras observagées pertinentes.

VIII - no que diz respeito a questoes administrativas, anotar em registro préprio todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for
necessario a regularizacéo das faltas ou defeitos observados;

IX- através do Termo de Recebimento de Bem ou Servigo, atestar a realizagéo e a
conclusao de obras, servigos, compras, alienagdes e concessdes e permissdes de
servico publico, responsabilizando-se por todas as questdes administrativas oriundas
do contrato, ajuste ou acordo entre o CREA-AC e o particular:

X - analisar a documentacio apresentada pela contratada, verificando, sem prejuizo
de outros itens, o que se segue:

a) o preenchimento da Nota Fiscal, Recibos e Faturas, se os dados contidos nesses
documentos coincidem com as informagées da Nota de Empenho expedida e se foram
emitidos dentro do prazo de vigéncia do Contrato, Convénio ou documento
equivalente;

b) as retengdes dos tributos devidos;

<) a data de validade;

S’
XI - realizar o adequado acompanhamento da execugdo dos contratos de forma a
evitar a ocorréncia de pagamento de Notas Fiscais, Recibos e Faturas em duplicidade
ou em valores superiores aos valores contratados, bem como pagamentos em
desacordo com os valores contratualmente estabelecidos;

XII- realizar o acompanhamento rigoroso do cumprimento, pelos prestadores de
servicos, de todas as suas obrigagGes trabalhistas, previdenciarias e tributarias
relacionadas ao respectivo contrato de terceirizacdo, exigindo cépias dos documentos
comprobatérios da quitagdo dessas obrigagdes, com o intuito de resguardar o CREA-AC de
eventuais condenagdes judiciais por responsabilidade subsidiaria, é



SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ACRE-CREA-AC

XIII - elaborar as notificagdes ao contratado quando o contrato, ajuste ou acordo com
o CREA-AC for descumprido no que diz respeito a questdes administrativas, dando-lhe
ciéncia. '

XIV - realizar outras atividades relativas a fiscalizagdo administrativa do cumprimento
dos contratos, acordos ou ajustes firmados pelo CREA-AC e o particular.

Art. 7° - _E permitida a contratagao de terceiros para assistir o Fiscal de Contrato e
subsidia-lo de informagdes pertinentes as suas atribuigoes;

!Art. 8° - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal de
Contrato deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo héabil para a adogao das
medidas convenientes.

§ 1° - O Fiscal de Contrato devera manifestar-se quanto a oportunidade e conveniéncia
da prorrogacdo do contrato, acordo ou ajuste sob sua responsabilidade, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do seu vencimento, justificando sua
proposigao.

§ 2° No caso de ser recomendada a rescisdo e sendo requerida nova contratagéo para
a continuidade da execugdo do objeto contratado, o Fiscal de Contrato devera
submeter o assunto a autoridade superior competente apresentando as devidas
Jjustificativas.

§ 3° O Fiscal de Contrato deve comunicar a autoridade superior sempre que for
identificada a necessidade de alteragdes do quantitativo do objeto contratado,
acordado ou ajustado ou de modificagao de sua forma de execucdo, em razao do
conhecimento de fato superveniente ou de outro qualquer que possa comprometer o
-umprimento do contrato, ajuste ou acordo, para que o CREA-AC dentro dos limites
legais faga os devidos ajustes através de aditivo, evitando perdas na execugio e
desperdicio de dinheiro publico;

Art. 9° - Os Fiscais de Contrato responderdo administrativa e civilmente pela nao
observancia dos critérios de fiscalizagao.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se

Rio Branco-Ac, 11 de janeiro de 2016

Eng®. Agr®. Ceaﬁhrm’ﬁ‘(‘f;{f‘uzif‘ Sﬂgﬁg’ma

Presidente do Crea-AC



