SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ACRE - CREA-AC

PORTARIA N° 85/2018, DE 27 DE AGOSTO DE 2018

A presidente do CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E
AGRONOMIA DO ESTADO DO ACRE - CREA/AC, no uso de suas atribuigdes legais e
regimentais, e

CONSIDERANDO que a legislagdo vigente sobre a execugdo orgamentaria e
financeira impde procedimento que possibilitem o controle contébil;

Considerando os principios regentes das atividades da Administracdo Publica
descritos no artigo 37 da CF/88, dentre estes a probidade administrativa, moralidade e efetividade
dos servigos publicos;

Considerando a necessidade urgente de sanar os vicios apontados pela auditoria
interna do CONFEA e

Considerando o disposto na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e as alteragdes do
Decreto n® 9.412, de 2018;

RESOLVE:

I — Definir as normas e os procedimentos a serem adotados no CREA/AC,
relativamente a concesséo, aplicagéo, controle e prestagédo de contas de Suprimentos de fundos.

II — Do Suprimento de Fundos

O Suprimento de fundos ¢ a modalidade de realizagdo de despesas, em casos
excepcionais, que ndo possam subordinar-se ao processo normal de pagamento pela via bancéria.

III-A concessdo de Suprimento de Fundos para atender despesas de pequeno vulto
estd sujeita aos limites de 5% previstos na alinea “a”, inciso II, artigo 23 da Lei n® 8.666, de 21 de
junho de 1993, e neste caso sera de R$ 4.000,00 (quatro mil reais). @
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§ 1° Fica estabelecido ainda, o percentual de 0,25% do valor constante na alinea “a”
do inciso II do artigo 23 da mesma lei, como limite maximo de despesas de pequeno vulto, no caso
de compras ou servigo, ou seja, limite de R$ 200,00 (duzentos reais) por despesa, sendo vedado o
fracionamento da despesa e/ou documento comprobatério para adequar ao referido limite.

1V — Da Concessio do Suprimento

O suprimento de Fundo serd concedido através de ato expresso do ordenador da
despesa que assinard o formuldrio “Concessdo de Suprimentos de Fundos”.

A aplicagio do suprimento de fundos ndo poderd ultrapassar 30 (trinta) dias, nem
ultrapassar o dia 31 de dezembro.

A prestagdo de contas do suprimento de fundos deve ser apresentada até 08 (oito)
dias ap6s os 30 (trinta) dias da aplicagdo do suprimento.

A solicitagdo de concessdo dard origem a processo devidamente numerado, o qual
conterd inicialmente os documentos emitidos para tal concessdo e, posteriormente, os da prestagdo

de contas.

A fixagdo do valor de Suprimentos de Fundos ficard a critério do Ordenador da
Despesa, até o limite de 4.000,00 (quatro mil reais).

Nao poderé ser concedido suprimento de fundos:
- A servidor lotado no servigo de contabilidade;

- Responsavel por suprimento de fundos que nfio tenha prestado conta de sua
aplicag@o no prazo previsto;

- 0 detentor de dois suprimentos de fundos.

V- Da Prestaciio de Contas

Se o servidor nfo prestar contas no prazo estabelecido, nem solicitar prorrogagéo
por motivo justificdvel, serd debitado o valor do suprimento em atraso, sob titulo de DIVERSAS

(/)
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RESPONSABILIDADES, até a comprovagdo da despesa. Neste Caso, cabe ao Gestor da
Contabilidade do Conselho proceder 4 tomada de contas.

A prestagdo de contas da aplicag@io dos recursos oriundos de Suprimento de Fundos
far-se-4 mediante apresentag@o dos seguintes documentos:

- Segunda via do documento “Concessfo de suprimentos de fundos”;

- Segunda via da nota de emprenho;

- Guia de recolhimento do saldo, se houver;

- Formulario “relacdo de documentos de despesas™;

- Documentos de despesas, originais, na ordem constante no formulério.

Os Comprovantes de despesas realizadas devem atender aos seguintes requisitos:

- Emitidos em nome do CREA-AC e discriminados, evitando expressdes como
“vérios”, “diversos”, etc;

- No caso de compra de material, nota fiscal de venda ao consumidor;
- No caso de prestagfo de servigos por pessoa juridica, nota fiscal de servigos;

- No caso de prestagio de servigos por pessoa fisica, recibo comum, com
identificagio;

- Atestado de execugdo do servigo ou do recebimento do material, conforme o caso.

VI —Do Controle

A prestagdo de contas deveras ser aprovada pelo ordenador de despesas que
autorizou a concesséo do suprimento de fundos.

O suprimento de fundos serd considerado despesa efetivada, registrando-se a
responsabilidade do servidor cuja baixa serd procedida em face da prestagio de contas aprovada
pela autoridade ordenadora@/
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Ao suprido € recomendado a condigfo de preposto da autoridade que concedeu o
suprimento e, a esta, a de responsavel pela aplicagao.

Quando impugnada a prestagdo de contas, parcial ou totalmente, deverd a
autoridade ordenadora determinar imediatas providencias administrativas para apuragdo das
responsabilidades e imposigdes das penalidades cabiveis.

Quando se verificar que determinadas prestag@o de contas ndo foi apresentada até
08 (oito) dias apos os 30 (trinta) dias da aplicagfio do suprimento, que ocorreu desfalque; desvio de
bens ou outra irregularidade de que resulte prejuizo para o CREA-AC, compete ao Ordenador da
Despesa tomar imediatas providencias para apresentagdo de contas no sentido de que seja
assegurado o respectivo ressarcimento, inclusive com ounigdo ao servidor responsavel pelo
suprimento.

VII - Fica revoga-se a portaria n® 018/2009, de 27 de margo de 2009 e, demais
disposi¢des em contrario.

VII- Esta Portaria tem efeito retroativa de 10 de agosto de 2018, vigera até
ulterior manifestagdo deste Presidente.

Dé-se Ciéncia, Cumpra-se e Publique-se

Rio Branco, 27 de agosto de 2018.
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Presidente do CREA-AC
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